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注：本手册说明及截图可能会与系统实际存在差别，请以系统实际操作要

求为准。 

投标人应当认真学习并熟练掌握本手册操作要求，如在系统操作过程中遇

到通过查看本手册无法解决的系统操作问题，请拨打 4008891012 进行咨询。 

第一章  说  明 

凡是通过招采通招标采购公共服务平台参加招标（采购）活动的投标人，

均需按照要求注册、登录加入招采通招标采购公共服务平台的供应商库。 

投标人应当按照基础信息维护要求，如实准确填报相关信息。后续发生调

整变动时，应当及时进行维护。投标人对录入、提交的资料信息的真实性、有

效性负责，自行承担未按规定维护信息带来的一切不利后果。 

第二章  投标人注册流程 

在招采通招标采购公共服务平台首页，点击用户注册，进入注册界面，按

照注册页面的内容填写注册信息，填写完成后，选择投标人进行注册。 
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一般情况下投标人都是企业，如果投标人为自然人的，请拨打 4008891012

办理注册事宜。 

特别提醒：投标人为企业的，单位名称、统一社会信用代码、法定代表人

姓名请务必填写正确，否则无法通过工商信息核验。 

在招采通招标采购公共服务平台首页，点击系统登录，登录时可以采用账

号密码方式登录，也可以通过注册手机进行短信验证登录。 
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第三章 投标人信息补充与认证 

新注册的投标人，登录系统后账号类别为“投标人（未认证）”状态，点击

左侧投标人信息，并对承诺书内容进行确认并同意后，完善基本信息并进行核

验认证。 

 

 

 

 

 

 

 

 

点击单位核验，系统将自动与国家企业信用信息公示系统中的单位信息进

行核验。 
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若核验失败，请检查单位信息是否正确或联系国家企业信用信息公示系统

完善工商登记信息，单位信息填写错误的，可点击编辑，修改信息后再次提交

核验。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核验通过后，统一社会信用代码、单位名称、法定代表人将锁定，单位核

验按钮将隐藏，此时单位核验状态为“已核验”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核验通过后点击编辑，再点击获取工商信息，系统将自动获取企业基本信

息，部分信息需由投标人自行完善，上传营业执照 JPG 格式的彩色扫描件。

（注：带*的选项为必填项） 
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填写完成后，点击保存，对填写信息进行保存，点击认证按钮支付认证服

务费。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

可使用微信或支付宝扫码支付，支付成功后，认证状态为已认证。 
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认证完成后，退出系统，重新登录，此时，账号类别为投标人（已认证），

此时平台功能为可使用状态。 
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第四章 招标（采购）项目报名 

投标人参与通过招采通招标采购平台发布的招标（采购）项目报名及下载

招标文件。 

 

 

 

 

选择需要报名的项目，点击报名，填写报名信息，点击确认。（注：报名信

息的经办人、联系电话、电子邮箱请务必填写正确，填写后将不可修改，联系

电话应保证畅通） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

报名信息填写完成后，扫描二维码支付报名费及平台服务费。 
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若支付成功，系统将显示支付成功，同时是否报名状态栏显示为已报名，此

时报名成功。 

 

 

 

 

 

 

 

若填写资料后未支付，是否报名状态栏显示为待支付报名费，投标人应在报

名截止时间前支付，报名截止时间后，将不可支付，报名无效。 

 

 

 

 

 

 

 

报名成功后，在我的项目中点击下载文件，自行下载招标（采购文件），报

名环节结束。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注：报名时间及报名方式最终以发布的公告或其他告知性文件为准，平台仅

提供其对应的服务。  
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第五章 比选（随即抽取）项目报名与文件上传 

投标人参与通过招采通招标采购平台发布的比选（随机抽取）项目报名、

下载文件、上传申请（资格审查）文件。 

 

 

 

 

 

选择需要报名的项目，点击报名，扫描二维码支付报名费及平台服务费。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支付完成后，报名状态显示为“待上传资料”，此时，点击下载按钮，下载

比选申请文件，同时，在操作菜单栏将显示上传资料按钮 
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点击“上传资料按钮”填写报名信息，点击确认，根据需要上传申请文件或

资格审查文件。（注：报名信息的经办人、联系电话、电子邮箱请务必填写正确，

联系电话应保证畅通，上传文件为非必填项，投标人应根据公告其他有关本项目

的告知性文件的要求制作申请文件或资格审查文件以便审查） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在此过程中，若投标人发现上传的资料有误，可以在要求的截止时间前按以

上步骤重新填写报名信息并上传资料。 

投标人在我的项目中查看报名状态及抽取结果 

 


